Archiwum Panstwowe w Kielcach
Informacje dla autorow

Teksty publikowane beda w dziatach:

Artykuty i komunikaty
Zrédta i materiaty
Recenzje i oméwienia
Kronika

Sylwetki

Redakcja zastrzega sobie prawo doboru tekstéw.

Instrukcja redakcyjna ,Swietokrzyskich Studiéw Archiwalno-Historycznych”

I. Informacje ogdlne

1. Objetos¢ artykutu problemowego nie powinna przekracza¢ 1 arkusza wydawniczego (40 tys. znakéw ze spacjami w tekscie
ciagtym, 700 wierszy, czyli 15 stron znormalizowanego tekstu (czcionka Times New Roman, rozmiar 12, interlinia 1,5,
marginesy 2,5 cm, tekst wyjustowany). Do dziatéw Kronika, Recenzje i oméwienia, tekst powinien mie¢ maksymalnie 5 stron
tekstu znormalizowanego.

2. Materiaty na ptycie CD lub e-mailem prosimy przesyta¢ na adres redakcji e-mai: ssah@kielce.ap.gov.pl

3. Uktad pierwszej strony artykutu: z lewej strony u géry imie i nazwisko autora, ponizej wskazany ORCID, nastepnie afiliacja
- nazwa instytucji (jesli autor zyczy sobie, aby tekst byt afiliowany) lub miasto. Tytut wyttuszczony (Ctrl+B). Na poczatku
tekstu nalezy podac stowa kluczowe i streszczenie. Wszystkie elementy wypetnione pismem tekstowym, bez stosowania
wersalikow.

4. Format tekstu:

Marginesy: 2,5 cm

Czcionka: 12, Times New Roman

Tekst wyjustowany

Wociecia akapitowe: 1,25 cm (tabulatorem; prosimy nie robi¢ wcie¢ spacjami)
Interlinia: 1,5

Bez odstepéw miedzy akapitami (odstepy przed i po akapicie: 0 pkt)

Tytut i Srédtytuty: pogrubienie (Ctrl+B)

Il. Wskazoéwki do zapisow w tekscie artykutu

1. Zapis imion i pseudonimoéw.

Zapis imion i pseudonimoéw konsekwentnie w catym artykule:w nazwiskach dwucztonowych nie uzywamy spacji przed i po
dywizie, np. Lewicka-Krél. Imiona o0séb po raz pierwszy wzmiankowanych w tekscie lub narracyjnym fragmencie przypisu
powinny by¢ przytoczone w petnym brzmieniu. W innych przypadkach podaje sie inicjat imienia i nazwisko lub tylko
nazwisko. W opisach bibliograficznych i archiwalnych zawsze nalezy uwzglednia¢ jedynie inicjaty imion i nazwisko. Zapis
pseudonimdw: Bolestaw Krakowiak ps. Bilof lub Bolestaw Krakowiak ,,Bilof” (konsekwentnie w catym tekscie).

2. Zapis dat.

Zapisy dat: W tekscie jesli to nie jest cytat Przyktad: 2 paZzdziernika 1954 r. lub 2 X 1954 r., w nawiasach bez: ,roku” i ,r.”
Przyktad: (2 X 1954). Okreslenia ,rok” i ,wiek” przed - bez stosowania skrétu, np.: w roku 1916, w wieku XVI; okreslenia
Jrok” i ,wiek” po - stosujemy skréty, np.: w 1821 r., w XVIIl w.; dekady: w latach 60. XIX w., na przetomie lat 20. i 30. XX w.;
przy réznych stylach (kalendarzach): 10/20 V 1589 r., 27 1l/11 11l 1896 r.; okresy od do: np. 1-10 V 1900 r., 1 V-10 VI 1900 r.

3. Zapis liczb.

Zapis cyfrowy liczb z oddzielaniem twarda spacja (Ctrl + shift + spacja) rzedéw wielkosSci: 1 234, 11 456, 234 567, zapis
zakresu liczb z mysInikiem: 126-145; 1939-1945; zapis cyfrowy z zastosowaniem skrétéw: tys., min, mlid, np. 2 tys., 5 min,
10 mld.
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4. Czesc ilustracyjna.

Tabele: Nalezy sporzadzi¢ w programie Word lub Excel i dostarczy¢ w edytowalnej wersji w osobnym pliku. W tekscie nalezy
zaznaczy¢ miejsce lokalizacji Tabeli opatrzonej numerem i tytutem - nad tabela. Pod tabelg nalezy podac jej zrédto i/lub
uwagi. Numeracja Tabel ciggta w artykule. Format opiséw (tytut i Zrédto): 10, Times New Roman, interlinia pojedyncza.
Przyktad:

Tabela 7. Zestawienie wiecow przedwyborczych zorganizowanych przez Stronnictwo Narodowe.
TABELA

Zrédto: APK, UWK I, 2850 t. V, Materiaty dotyczace wyboréw do sejmu i senatu, s. 890; sygn. 2663, Tygodniowe
sprawozdania wojewody, s. 93.

Rysunki, schematy, wykresy: Nalezy wykona¢ w programach Excel, Corel (otwarty) otwarty i dostarczy¢ w wersji
edytowalnej. Dodatkowo moga by¢ przekazane w postaci gotowych plikéw w postaci np. .JPG, ktére nalezy opatrzy¢
numerem i tytutem (nad obiektem) oraz Zrédtem (pod obiektem). Format opiséw (tytut i Zrédto): 10, Times New Roman,
interlinia pojedyncza. Numeracja rysunkdéw / schematow / wykreséw ciggta w artykule. Przyktad:

Rysunek (Schemat / Wykres) 3. Wyglad elewacji budynku. Rysunek odreczny Autora, 2020 r.
RYSUNEK / SCHEMAT / WYKRES
Zrédto: Zbiory prywatne Autora.

Fotografie: Fotografie nalezy dostarczy¢ jako osobne pliki dotagczone do tekstu artykutu. llustracje nalezy dostarczy¢ w
postaci plikéw TIFF lub JPG w rozdzielczosci nie mniejszej niz 1000x1000 pikseli, w systemie RGB, bez kompresji. W tekscie
nalezy zaznaczy¢ miejsce lokalizacji ilustracji - opatrzy¢ je numerem, tytutem, datg przynajmniej roczng oraz zrédtem (pod
fotografig). Numeracja fotografii ciggta w artykule. Przyktad:

FOTOGRAFIA

Fotografia 3. Zdjecie grupowe uczestnikéw szkolenia przeciwpozarowego w Kielcach, 1934 r. Zrédto: Archiwum domowe
rodziny Araciszewskich.

5. Przypisy.
1. W przypisach stosuje sie te same parametry jak w tekscie, tzn. wielkos¢ liter, interlinie i margines. Numery przypiséw w
tekscie umieszcza sie przed przecinkiem, srednikiem i kropka kohczaca zdanie (z wyjatkiem skrétéw, np.: w. lub r.).

2. W przypisach stosuje sie konwencjonalne skréty polskie: tamze, tenze, taz, zob., por., wyd., oprac., red. (z wykluczeniem
pod red.).

Przyktady opisow:

Wydawnictwa zwarte
- Inicjat imienia i nazwisko autora, tytut tekstu (kursywga), miejsce i rok wydania, numer strony. Przyktad:
). Piwek, Kielce w latach 1816-1866. Ludnos¢ i gospodarka, Ostrowiec Swietokrzyski, 2005, s. 45-47.
Rozdziaty z pracach zbiorowych (monografiach)

- Inicjat imienia i nazwisko autora, tytut tekstu (kursywa), w: (bez nawiasu kwadratowego), tytut opracowania (kursywa),
red., inicjat i nazwisko redaktora lub redaktoréw, miejsce i rok wydana, numer strony. Przykfad:

T. Rudzka-Bednawska, Poczatek okupacji - Marymont i Szydtowiec, w: Funkcjonariusze Policji Paristwowej w I
Rzeczypospolitej, podczas okupadji i okresie miedzywojennym - w Swietle Zrédet archiwalnych i wspomnien, red. E. Majcher-
Ociesa, W. Rutkowska, Kielce 2022, s. 214.

M. Jedynak, Z Sulistawic do Ameryki, Marian Piotr Sierant ,Marian” (1924-2015), w: Z dziejéw Sulistawic i nie tylko... Prace
konkursowe, red. W. Rutkowska, P Stawinski, Kielce - Sulistawice 2022, s. 14-15.

Artykuty w czasopismach

- Inicjat imienia i nazwisko autora, tytut tekstu (kursywa) w przypadku ich braku pierwsze stowa tekstu (kursywa w nawiasie
kwadratowym), tytut czasopisma w cudzystowie lub skrét tytutu bez cudzystowu (w przypadku tytutéw czasopism przy
pierwszym cytowaniu w nawiasie okragtym nalezy podac skrét poprzedzony sformutowaniem ,dalej:”), rok wydania, numer
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lub zeszyt cyframi arabskimi, numery stron. Przyktad:

W. Kwiatkowska, Wptyw komputeryzacji archiwéw na metodyke archiwalng, ,Archiwista Polski” (dalej: AP) 2003, nr 3, s.
31-32.

J. Stulczewski, Dokumentacja stowarzyszen i zwigzkéw kombatanckich, AP 2017, nr 1-2, s. 35-38.
[Wazny ruch...], ,Tygodnik Radomski” 1992, nr 14, s. 6.
Hasta stownikowe

- O ile sg one przyporzadkowane konkretnemu autorowi: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut hasta (kursywa), w:, tytut
stownika (kursywa), red., inicjat imienia i nazwisko redaktora, miejsce i rok wydania, numer strony. Przyktad:

t. Guldon, Ossolifiski Hieronim, w: Swietokrzyski Stownik Biograficzny, t. 1, do 1795 r., red. J. Wijaczka, Kielce 2002, s. 126.
Dokumenty archiwalne

- Nazwa archiwum lub jej skrét (w przypadku nazwy archiwum przy pierwszym cytowaniu w nawiasie okragtym nalezy podad
skrét poprzedzony sformutowaniem ,dalej:"”), nazwa zespotu wzglednie zbioru archiwalnego lub jej skrét (w przypadku nazwy
zespotu/zbioru archiwalnego przy pierwszym cytowaniu w nawiasie okragtym nalezy podac skrét poprzedzony
sformutowaniem ,,dalej:”), sygnatura, numer strony lub karty. Przyktad:

przy pierwszym cytowaniu:

Archiwum Panstwowe w Kielcach (dalej: APK)Rzad Gubernialny Kielecki (dalej: RGK), sygn. 17540, s. 1./W przypadku
wystepowania w tekscie tylko Archiwum Panstwowego w Kielcach. Przy podawaniu skrétéw kolejnych archiwéw
wystepujacych w tekscie np.: Archiwum Pahstwowe w Kaliszu,Archiwum Panstwowe w Katowicach lub Archiwum Panstwowe
w Kielcach podajemy kolejno: APKa, APKt, APKi/.

przy kolejnym cytowaniu:
APK, RGK, sygn. 90, s. 195-198.
Strony internetowe

- Petny adres strony (bez hipertacza i dodatkowych znakdw na koncu adresu /kropka, przecinek itp./), w nawiasie
kwadratowym date dostepu poprzedzong stowem , dostep:”. Przyktad:

http://www.kielce.ap.gov.pl/pl/ [dostep: 17.03.2012].

- W przypadku np. artykutéw, rozdziatéw w monografiach lub ksigzek wydanych tylko w wersji elektronicznej
zamieszczonych w Internecie zapis poczatku tak jak w publikacjach papierowych, pdzniej opis strony internetowej: Przyktad:

K. Latawiec, A. Gérak, J. Krajka, Naczelnicy okregéw celnych i inspektorzy rewiréw celnych w Krélestwie Polskim w
latach 1851-1914 (1918), Lublin 2023, s. 73-78,
https://www.researchgate.net/publication/373818759_Naczelnicy_okregow_celnych_i_inspektorzy_rewirow_celnych_w_
Krolestwie_Polskim_w_latach_1851-1914 1918 [dostep20.12.2023].

Opisy bibliograficzne wtracone do tekstu

- Opisy bibliograficzne wtragcone do tekstu lub wywodu podajemy w nawiasie okragtym.
Zapis wielokrotnie cytowanych prac

- Po incipitach prac wielokrotnie cytowanych nie umieszczamy wielokropka. Przyktad:
przy pierwszym cytowaniu:

Z. Guldon, A. Massalski, Historia Kielc do roku 1945, Kielce 2000, s. 16, 18.

przy cytowaniu w nastepnym przypisie:

Tamze, s. 20.

natomiast przy kolejnym cytowaniu:
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Z. Guldon, A. Massalski, Historia Kielc, s. 150.
Zapisy normatywow:
Ustawa tymczasowa z dnia 2 sierpnia 1919 r. o organizacji wtadz administracyjnych Il instancji, Dz.U. 1919 nr 63 poz. 395.

Zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 stycznia 1983 r. w sprawie rozliczania kosztéw dziatalnosci inwestycyjnej w
jednostkach i zaktadach budzetowych, M.P. 1983 nr 2 poz. 12.

Cytaty

- Cytaty oznaczamy kursywa lub ,,cudzystowem” (nigdy jednym i drugim), dtuzsze cytaty (tzw. cytaty blokowe) powyzej 40
wyrazédw w osobnym akapicie (rozmiar czcionki: 11; bez cudzystowu).

6. Bibliografia

Uktad bibliografii: alfabetyczny z podziatem na sekcje w zaleznosci od tekstu: Zrédta archiwalne; Zrédta drukowane;
Normatywy; Pamietniki; wspomnienia i relacje; Czasopisma; Opracowania; Netografia. W bibliografii podajemy
nazwisko i inicjat imienia autora, pozostata czes¢ zapisu tak jak w przypisie. W przypadku ksigzek nie podajemy stron,
natomiast w rozdziatach monografii i artykutach w czasopismach podajemy zakres stron.Przyktad:

Zrédta archiwalne

Archiwum Panstwowe w Kielcach

Rzad Gubernialny Kielecki, sygn. 17540 (i ewentualnie kolejne sygnatury z tego zespotu),

Normatywy:
Ustawa tymczasowa z dnia 2 sierpnia 1919 r. o organizacji wtadz administracyjnych Il instancji, Dz.U. 1919, nr 63, poz. 395.

Zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 stycznia 1983 r. w sprawie rozliczania kosztéw dziatalnosci inwestycyjnej w
jednostkach i zaktadach budzetowych, M.P. 1983 nr 2 poz. 12.

Pamietniki, wspomnienia i relacje
Hoesick F., Ze wspomnien o cenzurze rosyjskiej w Warszawie, Warszawa 1929.

Reymont W., Pielgrzymka do Jasnej Géry. WrazZenia i obrazy, Warszawa 1895.

Czasopisma
,Echo Dnia” 2015-2016.

,Swietokrzyskie Studia Archiwalno-Historyczne” 2012-2021.

Opracowania

Chlebowski, C., Pozdréwcie Géry Swietokrzyskie. Reportaz historyczny, wyd. 7, Toruf 2006.

Guldon t., Ossoliiski Hieronim, w: Swietokrzyski Stownik Biograficzny, t. 1, do 1795 r., red. ). Wijaczka, Kielce 2002, s. 126.
Guldon Z., Massalski A., Historia Kielc do roku 1945, Kielce 2000.

Jedynak M., Z Sulistawic do Ameryki, Marian Piotr Sierant ,Marian” (1924-2015), w: Z dziejéw Sulistawic i nie tylko... Prace
konkursowe , red. W. Rutkowska, P Stawinski, Kielce - Sulistawice 2022, s. 11-23.

Kwiatkowska W., Wptyw komputeryzacji archiwéw na metodyke archiwalng, ,Archiwista Polski” 2003, nr 3, s. 31-38.
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Piwek J., Kielce w latach 1816-1866. Ludnos¢ i gospodarka, Ostrowiec Swietokrzyski 2005.

Rudzka-Bednawska T., Poczatek okupacji - Marymont i Szydtowiec, w: Funkcjonariusze Policji Panstwowej w Il
Rzeczypospolitej, podczas okupadji i okresie miedzywojennym - w Swietle Zrédet archiwalnych i wspomnien, red. E. Majcher-
Ociesa, W. Rutkowska, Kielce 2022, s. 213-227.

Stulczewski )., Dokumentacja stowarzyszen i zwigzkéw kombatanckich, ,,Archiwista Polski” 2017, nr 1-2, s. 31-42.

Netografia

Latawiec K., Gérak A., Krajka J., Naczelnicy okregéw celnych i inspektorzy rewiréw celnych w Krélestwie Polskim w latach
1851-1914 (1918), Lublin 2023,
https://www.researchgate.net/publication/373818759_Naczelnicy_okregow_celnych_i_inspektorzy_rewirow_celnych_w_Kroles
twie_Polskim_w_latach_1851-1914 1918 [dostep 20.12.2023].
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