Archiwum Panstwowe w Kielcach

SPRZATACZKA w Archiwum Panstwowym w Kielcach
Oddziat w Sandomierzu

Numer sprawy: SKR.110. 1 .2024

Data ukazania sie ogtoszenia: 25.01.2024 r.

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Kielcach

poszukuje kandydatéw na stanowisko SPRZATACZKA

w Archiwum PafAstwowym w Kielcach Oddziat w Sandomierzu, Zydowska 4, 27-600 Sandomierz
Liczba stanowisk i wymiar etatu: 1 stanowisko, petny etat

Rodzaj umowy: umowa o prace

WARUNKI PRACY

Praca jednozmianowa. Praca fizyczna wykonywana jest w budynku Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w
Sandomierzu i terenie wokét niego. Praca wymaga sprawnosci fizycznej i wysitku w zwigzku z recznym przemieszczaniem
przedmiotéw i materiatéw oraz wykonywaniem prac na wysokosci do 3 metréw (mycie okien, oston punktéw Swietinych,
kratek wentylacyjnych, regatéw).

Pracownik na tym stanowisku uzywa srodkéw czystosci i Srodkéw dezynfekujacych, obstuguje urzadzenia mechaniczne
(odkurzacze, pralka).

OSOBA NA STANOWISKU

e Sprzata pomieszczenia biurowe, pomieszczenia sanitarne, magazyny archiwalne, inne pomieszczenia i ciggi
komunikacyjne w budynku Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu

Sprzata pomieszczenie magazynu zewnetrznego Archiwum znajdujgcego sie w budynku ratusza w Sandomierzu
Myje i czy$ci urzadzenia sanitarne oraz uzupetnia w tazienkach i toaletach mydto, reczniki i papier toaletowy
Myje okna i inne powierzchnie szklane, ostony punktéw swietlnych, kratki wentylacyjne

Oproéznia kosze na $mieci i niszczarki dokumentéw

Obstuguje narzedzia, sprzety i uzywa Srodkéw czystosci myjacych i dezynfekujacych odpowiednich do danej
powierzchni i rodzaju zabrudzenia

Pierze odziez ochronng pracownikéw

Utrzymuje w czystosci pomieszczenia gospodarcze i piwnice

Utrzymuje porzadek na terenie wokét budynku Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu
Odsnieza teren wokdt budynku Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu

Pielegnuje i podlewa rosliny na korytarzach, pomieszczeniach biurowych

Dba o powierzone narzedzia i urzadzenia poprzez odpowiednie ich czyszczenie i przechowywanie

Dba o porzadek podczas organizowanych w budynku uroczystosci, spotkan, itp.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e wyksztatcenie podstawowe

e posiadanie obywatelstwa polskiego

e korzystanie z petni praw publicznych

e W urzedzie panstwowym nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca
1990 r. pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta wspétpracownikiem tych organéw
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatéw
urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdéZniej. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ o$wiadczenie
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lustracyjne, jesli urodzita sie przed 1 sierpnia 1972 r.
WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

zyciorys/CV i list motywacyjny

kopia dokumentu potwierdzajgcego spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. kandydatka/kandydat nie pracowata/t, nie
petnita/t stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie byta/byt wspétpracownikiem tych organéw w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw. Nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia
1972 r. lub pdzniej.

Wzér oswiadczen znajduje sie na stronie internetowej Archiwum Panstwowego w Kielcach w zaktadce Oferty
pracy/Oswiadczenia/Oswiadczenia w naborze na stanowisko poza stuzba cywilna.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW
Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 7 lutego 2024 roku

Oferty w zamknietych kopertach z dopiskiem "Nabér - sprzataczka" nalezy przesyta¢ droga pocztowa na adres (decyduje
data stempla pocztowego):

Archiwum Panstwowe w Kielcach
ul. Janusza Kusocinskiego 57
25-045 Kielce

DODATKOWE INFORMACJE

Nasz urzad jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie,
orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Budynek Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu jest obiektem zabytkowym, jednopietrowym i nie jest w
petni przystosowany do potrzeb 0séb niepetnosprawnych (brak windy osobowej).

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w
rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynidst co
najmniej 6%.

Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.
List motywacyjny, zyciorys/CV oraz o$wiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i podpisane oswiadczenia.

Nie rozpatrzymy oferty, ktérg otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Odrzucimy oferte, ktéra nie spetnia wymagan formalnych.

Osoby zakwalifikowane poinformujemy e-mailem lub telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Planowany termin zatrudnienia: marzec 2024 r.

Proponowane wynagrodzenie brutto: nie mniej niz 4242,00 zt oraz dodatek za wieloletnia prace (powyzej 5 lat) od 5 do 20 %
wynagrodzenia w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 41 260 53 11 wew. 233 lub w Oddziale w Sandomierzu, ul.
Zydowska 4, tel.15 832 25 09.

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]NA
Informacje na temat przetwarzania danych osobowych znajduja sie na stronie internetowej

Archiwum Panhstwowego w Kielcach
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http://www.kielce.ap.gov.pl/p,108,oswiadczenia
http://www.kielce.ap.gov.pl/p,108,oswiadczenia

