Archiwum Panstwowe w Kielcach

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

Organy pahstwowe i panstwowe jednostki organizacyjne oraz organy jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowe
jednostki organizacyjne maja obowigzek wystepowac do dyrektora wtasciwego archiwum panstwowego o zgode na
zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej, co wynika z zapiséw art.5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Dnia 1 listopada 2015 r. weszto w zycie rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246), ktére zmienito m.in. wczesniejsze zasady
sporzadzania wnioskdw o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

Zgodnie z przepisami § 9 ust. 2 ww. rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015
r. wniosek o wydanie zgody na brakowanie powinien zawieraé¢ w szczegélnosci:

1)  nazwe organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujacej o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej;

2)  nazwe organu lub jednostki organizacyjnej, ktérej dokumentacja niearchiwalna jest brakowana;
3)  podstawe kwalifikowania dokumentacji niearchiwalnej;

4)  okreslony datami rocznymi okres, z ktérego pochodzi dokumentacja niearchiwalna;

5) informacje o rodzaju dokumentacji niearchiwalnej;

6) informacje o rozmiarze dokumentacji niearchiwalnej wyrazong we wiasciwy dla danego rodzaju dokumentacji sposdb,
w szczegdlnosci w jednostkach archiwalnych, jednostkach inwentarzowych lub metrach biezacych;

7)  oswiadczenie o uptywie okresu przechowywania dokumentacji niearchiwalnej oraz o utracie jej znaczenia, w tym
wartosci dowodowej, dla organu lub jednostki organizacyjnej, ktére ja wytworzyty lub zgromadzity, a w przypadku ich braku -
dla organu lub jednostki organizacyjnej, ktére przejety ich zadania lub kompetencje.

Do whniosku nalezy dotaczy¢ spis dokumentacji niearchiwalnej, ktéra ma podlega¢ brakowaniu, osobny dla dokumentacji
oznaczonej symbolami B, BE, Bc. (§ 9 ust. 3 ww. rozporzadzenia).

Zgodnie z zapisami § 9 ust. 4 ww. rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.,
spis dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu powinien zawierac:

1) petng nazwe organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujgcej o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej;

2) petnag nazwe organu lub jednostki organizacyjnej, ktérej dokumentacja niearchiwalna jest brakowana;
3) date i miejsce sporzadzenia spisu;

4) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby, ktéra sporzadzita spis;

5) dla kazdej pozycji spisu informacje o:

a) liczbie porzadkowej,

b) oznaczeniu kancelaryjnym, stanowigcym znak akt albo znak sprawy, jezeli byto stosowane,

c) sygnaturze archiwalnej, a jezeli nie byta stosowana - informacje, ze spis powstat z natury,

d) tytule jednostki, ktéry w przypadku stosowania wykazu akt powinien by¢ ztozony z petnego hasta klasyfikacyjnego
z tego wykazu; dopuszcza sie tgczenie w jednej pozycji spisu jednostek o identycznym tytule,

e) okreslonym datami rocznymi okresie, z ktérego pochodzi dokumentacja w obrebie pozycji spisu,

f) liczbie jednostek, bedacych przedmiotem jednej pozycji spisu,

7. g) uwagach, w szczegdlnosci dotyczacych rodzaju dokumentacji lub nosnika, informacji o zachowaniu dokumentacji
zbiorczej, rownowaznikach lub o wiekszym zakresie czasowym, a takze uszczegoétowienia zawartosci jednostek.
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W przypadku gdy otrzymane dokumenty nie moga stanowi¢ podstawy wydania zgody, Archiwum zwraca sie pisemnie lub
telefonicznie o uzupetnienie wniosku.
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W pi$mie skierowanym do wnioskodawcy Archiwum ujmuje wszystkie zastrzezenia odnoszace sie do brakowanej
dokumentacji i wzywa do stosownych wyjasnien i uzupetnien.

Zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydaje sie w 1 egzemplarzu.
W przypadku niemoznosci zatatwienia sprawy, Archiwum informuje wnioskodawce o dalszej drodze postepowania.

Jednostki organizacyjne stanowigce wtasnos¢ prywatng jak spétki (z wytgczeniem jednoosobowych spétek skarbu panstwa
oraz spotek prawa handlowego ktérych wiascicielem sg organy samorzadu terytorialnego), stowarzyszenia, organizacje
spoteczne, spétdzielnie itp. mogg wystepowad do archiwum panstwowego o wydanie opinii dotyczacej brakowania.
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